
 

 

Die Stadt Rehburg-Loccum (Landkreis Nienburg/ Weser, ca. 10.300 Einwohner:innen) 

stellt zum 1. August 2025 

 

eine Auszubildende/ einen Auszubildenden 

für den Beruf der Verwaltungsfachangestellten/ des 

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

- Fachrichtung Kommunalverwaltung – 

 

für das Rathaus der Stadt Rehburg-Loccum ein. 

 

Wir bieten dir 

• praxisnaher dreijähriger Ausbildungsberuf in einer modernen Verwaltung 

• breitgefächertes, interessantes sowie abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

• erfahrenes und motiviertes Team 

• tarifvertragliche Ausbildungsvergütung nach dem TVAöD 

• gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Bestehen der Ausbildung 

• flexible Arbeitszeitgestaltung 

• 30 Tage Urlaub pro Kalenderjahr 

• 50 Euro Lernmittelzuschuss pro Ausbildungsjahr 

• Jahressonderzahlung 

• 400 Euro Abschlussprämie bei erfolgreich bestandener Abschlussprüfung 

• attraktive betriebliche Altersvorsorge (VBL) 

 



 

Deine Aufgaben 

• Erstellung von Bescheiden 

• Bearbeitung von Anträgen und Anfragen 

• Anwendung von Rechtsvorschriften und vieles mehr 

 

Dein Profil 

• mindestens ein Sekundarabschluss I  

• gute Noten in den Fächern Deutsch, Mathematik und Englisch 

• ein gutes Zahlenverständnis 

• gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 

• Einsatzbereitschaft, selbständige und flexible Arbeitsweise  

• höflicher und freundlicher Umgang mit Bürgerinnen und Bürgern, Mitarbeite-

rinnen und Mitarbeitern sowie Vorgesetzten  

• Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 
Haben wir dein Interesse geweckt? 

 
Dann richte deine aussagekräftige, schriftliche Bewerbung bitte mit den üblichen 
Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse etc.) bis zum 16.08.2024 schriftlich an die 
 

Stadt Rehburg-Loccum 
Heidtorstraße 2 

31547 Rehburg-Loccum 
 
Du kannst dich gerne auch per E-Mail bewerben. Deine E-Mail Bewerbung, 
bestehend aus einer zusammenhängenden PDF-Datei, sendest du bitte an 
stadt@rehburg-loccum.de.  
 
Bewerbungen von Menschen mit Beeinträchtigungen werden bei gleicher Eignung, 
Leistung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Teile dies zur Wahrung deiner 
Interessen im Bewerbungsanschreiben mit und füge einen entsprechenden Nach-
weis bei. 
 
Für offene Fragen und weitere Auskünfte steht dir Herr Müller unter der Telefon-
nummer 05037/ 9701-10 zur Verfügung.  
 
Weitere Informationen über die Stadt Rehburg-Loccum findest du im Internet unter  

www.rehburg-loccum.de 
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